Referent za poslovnu ekonomiju / referentica za poslovnu ekonomiju (060500) u sektoru Ekonomija i trgovina — samo PRVA GODINA ucenja

% SATI
NAZIV MODULA CSVET slu csveT | Vodeni proces Ucenje Samostaina
ucenja i temeljeno na aktivnost
poucavanja radu ucenika
1. PoduzetniStvo, poduzetnik i temeljne odrednice ’
poduzetnistva
Uvod u poduzetnitvo 4 2. Kreativnost i poslovna ideja 1 30 — 40 % 20— 40 % 30 — 40 %
3. Drustveno poduzetnistvo 1
4. Pravni oblici pokretanja poduzetni¢ke aktivnosti 1
1. Primjena IKT u uredskom poslovanju 1
Informacijsko komunikacijske 2. Internetska tehnologija u poslovanju 1
tehnologije u uredskom 6 10-20% 40-60 % 30-40 %
poslovanju 3. Uredske aplikacije za oblikovanje teksta 2
4. Multimedija u funkciji predstavljanja poslovnih podataka 2
1. Osnovni pojmovi radunovodstva 1
2. Radunovodstveni instrumenti 1
Osnove racunovodstva 4 3. Evidentiranje promjena u poslovanju u osnovnim poslovnim 1 35-45% 25-35% 20-40 %
knjigama
4. Popis imovine i obveza 1
Uvod u osobne financije 3 1. Planiranje i upravljanje osobnim financijama 3 40 — 60 % 35-50 % 5-10%
1. Osnovne poslovnog komuniciranja 1
Uvod u poslovne komunikacije 5 2. Poslovni bonton u komunikaciji 1 20-30 % 30 -50 % 30 -40 %
3. Usmena poslovna komunikacija 3
1. Zastita na radu u poslovanju 1
Daktilografija u u_redskom 7 2. Ergonomska nacela u uredskom poslovanju 1 10-20% 50-70 % 20-30 %
poslovanju
3. Daktilografija 5
1. Intelektualno vlasnistvo 1
Planiranje poduzetnicke aktivnosti 4 2. Planiranje poslovanja 2 30-40 % 30-40% 20-40 %
3.Uspostava organizacijske strukture 1




