Referent za poslovnu ekonomiju

Opce informacije o strukovnom kurikulu
Sektor Ekonomija i trgovina
] . . Strukovni kurikul za stjecanje kvalifikacije referent za poslovnu ekonomiju / referentica
Naziv kurikula strukovnog obrazovanja .
za poslovnu ekonomiju
Kvalifikacija koja se stjece zavrSetkom
obrazovanja
Razina kvalifikacije prema HKO-u 4.2
Minimalni obujam kvalifikacije (CSVET) 241 CSVET

Obujam ishoda ucenja na razini ciklusa

referent za poslovnu ekonomiju / referentica za poslovnu ekonomiju

(CSVET) 4. ciklus 5. ciklus
60 CSVET 181 CSVET
STRUKOVNI MODULI | SIU CSVET | CSVET ukupno
1. razred

Poduzetnistvo, poduzetnik i temeljne odrednice poduzetnistva 1
. Kreativnost i poslovna ideja 1

Uvod u poduzetnistvo - 4
Drustveno poduzetnistvo 1
Pravni oblici pokretanja poduzetnicke aktivnosti 1
Primjena informacijsko-komunikacijske tehnologije u uredskom poslovanju 1

Informacijsko-komunikacijska tehnologija |Internetska tehnologija u poslovanju 1 6
u uredskom poslovanju Uredske aplikacije za oblikovanje teksta 2
Multimedija u funkciji predstavljanja poslovnih podataka 2
Osnovni pojmovi racunovodstva 1

Osnove racunovodstva Racunovodstveni instrumenti 1 4
Evidentiranje u promjena u poslovanju u osnovnim poslovnim knjigama 1
Popis imovine i obveza 1

Uvod u osobne financije Planiranje i upravljanje osobnim financijama 3 3
Osnove poslovnog komuniciranja 1

Uvod u poslovne komunikacije Poslovni bonton u komunikaciji 1 5
Usmena poslovna komunikacija 3
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Daktilografija u uredskom poslovanju

Zastita na radu u poslovanju

Ergonomska nacela u uredskom poslovanju

Daktilografija

Strani jezik struke 2 EJ, NJ - Poslovanje

Ponuda proizvoda i usluga

Komunikacija u javnim ustanovama

Oglasavanje
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2. razred

Planiranje poduzetnicke aktivnosti

Intelektualno vlasnistvo

Planiranje poslovanja

Uspostava organizacijske strukture

Proracunske tablice u poslovanju

Uredske aplikacije za upravljanje podacima pomodu proracunskih tablica

Napredne moguénosti proracunske tablice u poslovanju

Racunovodstvo imovine i troskova

Blagajnicko poslovanje i platni promet

Evidentiranje kratkotrajne i dugotrajne financijske imovine

Evidentiranje kratkotrajnih i dugotrajnih potrazivanja

Evidentiranje kratkotrajnih i dugotrajnih obveza

Obracun PDV-a

Evidentiranje kratkotrajne materijalne imovine

Mikroekonomija

Osnove ekonomske znanosti

TrzisSne zakonitosti i trziste

Ponasanje proizvodaca i potrosaca na trzistu

Ponasanje potrosaca

Utjecaj okruZzenja marketingana proces trZiSne razmjene

Planiranje i istraZivanje trzista

Ponasanje potrosaca u marketinskom okruzenju

Pisane poslovne komunikacije

Oblikovanje pisane poslovne komunikacije

Pisano komuniciranje u fazi promocije

Pisano komuniciranje u fazi operativnog poslovanja

Rl IN[RIN]RIR]IRrRIRrRR]RlWIN| RN -

Pisano komuniciranje u fazi rjeSavanja poteskoca u poslovanju i dokumentiranju

poslovnih sastanaka
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Komunikacija vezana uz zaposljavanje u poslovanju

Novcano poslovanje

Novac i bankarski sustav RH

Bankarski racuni i karti¢no polsovanje

Krediti
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3. razred

Covjek i zdravlje

Odrzavanje homeostaze Covjeka

NaruSavanje homeostaze ¢ovjeka

Zivotni ciklus ¢ovjeka

Spolno zdravlje

Poduzetnicki pothvat

Pokretanje i Sirenje poduzetni¢kog pothvata

Upravljanje poduzetnickim aktivnostima

Izlazak iz poduzetnickog pothvata

Baza podataka i poslovni inforamcijski
sustavi

Baze podataka u uredskom poslovanju

Poslovni informacicki sustavii elektronicko poslovanje

Racunovodstvo proizvodnje i trgovine

Obracun place i naknada zaposlenicima

Evidentiranje gotovih proizvoda, posluproizvoda i neodvrsene proizvodnje

Evidentiranje roba u trgovini na veliko i malo

Evidentiranje raobe u trgovini na veliko i malo koristenjem aplikacijekog softvera

Upravljanje elementima marketinskog
spleta

Narketinski splet

Dodatni elementi marketinskog spleta

Osnove ekonomije

Mjerenje ekonomske aktivnosti gospodarstva (BDP)

Agregatna ponuda i potrznja

Pokretanje vjezbenicke tvrtke

Pokretanje poduzetnicke aktivnosti

Planiranje poduzetnicke aktivnosti

Pripremanje poslovne dokumentacije

Radni procesi u organizaciji

Planiranje rada u poslovnoj organizaciji
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4. razred

Poduzetnicko racunovodstvo

Evidentiranje dugotrajne nematerijalne i materijalne imovine i amortizacija

aplikacijskog softvera

Racunovodstveno praéenje kategorija koje utje€u na financijski rezultat

Temeljni financijski izvjestaji

Makroekonomija

Nejednakost u raspodjeli dohotka

Nezaposlenost i inflacija

Ekonomska misao i gospodarski rast i razvoj

Statistika u poslovanju

Faze statistickog istrazivanja u poslovanju

Statisticki broj¢ani podaci u poslovanju

Analiza vremenskih nizova i ispitivanje odnosa medu pojavama uz programsku potporu

Poslovanje vjezbenicke tvrtke

Provodenje poslovnih aktivnosti

Poslovanje na sajmovima
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Radni zadaci kod poslodavaca

Odrzivo poslovanje

Odgovorna ekonomija

Konkurentske prednosti Republike Hrvatske

Temeljne postavke drustveno odgovornog poslovanja

Pravno okruZenje poslovanja

Osnovne norme ponasanja i pravni odnos

Osnove trgovackog ugovornog prava

Prava trgovackih drustva
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IZBORNI STRUKOVNI MODULI
2. razred

. Osnove poslovnog pregovaranja 3
Poslovno pregovaranje -
Interkulturalno pregovaranje 1
Osnovni pojmovi osiguranja 1
Poslovi u osiguranju - p. J - g J
Poslovi osiguranja 3
Medijska i informacijska pismenost 2
Medijska kulura u poslovanju .J — J - p
Analiza medijskog sadrzaja 2
. e Temeljne karekteristike racunovodstva fizickih osoba 1
Racunovodstvo fizickih osoba - — - —
Evidentiranje promjena u poslovanju fizi¢kih osoba 3
Uvod u poslovnu psihologiju 2
Ponasanje u poslovhom okruzenju - p p. ng
Psihologija u organizaciji 2
. .. Projektni ciklus 2
Osnove projektnog upravljanja — -
Logicka matrica 2
3. razred
Otorenost gospodarstva i medunarodne trgovine 3
Medunarodna ekonomija £0°P — g. - —
medunarodne organizacije i medunardone financijske institucije 3
Bankarski polsovi s gradanstvom 2
Bankarski poslovi Stedno-ulagacki plan 1
Bankarsko poslovanje 3
e ) ] Internetska marketinska komunikacija 3
Digitalni marketing u poslovanju — - -
Brendiranje u online poslovanju 3
Evidentiranje kupaca i dobavljaca u analitickom knjigovodstvu 2
Analiticke evidencije - - J P — ) — — I8
Evidentiranje materijala i robe u analitickom knjigovodstvu 2
Racunovodstveno praéenje izvoznog posla 1
Racunovodstvo vanjske trgovine - P - J P
Racunovodstveno pradenje uvoznog posla 1
. ) Uvod u upravljanje ljudskim potencijalima 2
Osnove upravljanja ljudskim — ——— - —
e Organizacijsko ponasanje i ljudski potencijali 2
potencijalima ——
Razvoj karijere 2
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Priprema, vodenje i evaluacija projekata

Priprema projekata

Administrativna podrska u provedbi projektnih aktivnosti

IzvjeStavanje i evaluacija

4. razred
.. ] Internet kao marketinski medij 3
Osnove digitalnog marketinga — — - —
Ponasanje potrsaca u online okruzenju 1
Javna nabava u poslovanju Javna nabava 3
ew ) Financijske institucije i trZiSte kapitala 2
TrZiste kapitala - — -
Financijski instrumenti 2
Primjena kamatnog racuna u poslovanju 2
Krediti i linearni modeli porizvodnje ) - g' — p‘ J' - -
Modeli otplate kredita i linearni modeli proizvodnje 1
.. ., Temeljne postavke odnosa s javnoséu 2
Odnosi s javnoscu —— - — —
Planiranje odnosa s javnos¢u u organizaciji 2
Planiranje digitalne marketinske
_j & Internetska marketinska kampanja 3
kampanje
I e e e e Evideniranje promjena u poslovanju koristenjem aplikacijskog softvera 2
Godisnji financijski izvjestaji mikro i - - — o P ——
. Pripremanje podataka za sastavljanje godisnjih financijskih izvjestaja 3
makro poduzetnika — —— —
Sastavljanje godisnjih financijskih izvjestaja 2
Motiviranje i nagradivanje zaposlenih 2
Upravljanje ljudskim potencijalima - ) 8 ) 'p — - —
Drustveno odgovorno upravljanje ljudskim potencijalim 1
Prava iobveze iz radnog odnosa 3
Radno pravo ——
Zasnivanje i prestanak radnog odnosa 1
Osnove EU fondova 1
Projektno upravljanje - EU Fondovi —
Planiranje EU fondova 3
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